
2. sz. melléklet
Az iskolai könyvtár/tankönyvtár gyűjtőköri szabályzata
Törvényi háttér: a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról.
1. Az iskolai könyvtár/tankönyvtár alapfeladatai a törvény alapján:
Alapfeladatok:
· a gyűjtemény folyamatos fejlesztése, feltárása, őrzése, gondozása, védelme és rendelkezésre bocsátása

· tájékoztatás nyújtása a dokumentumokról és szolgáltatásokról

· az egyéni és csoportos helyben használat biztosítása

· könyvtári/tankönyvtári dokumentumok kölcsönzése, beleértve a tartós tankönyveket, segédkönyveket is

· a helyi pedagógiai program és a könyvtár-pedagógiai program szerint tanórai foglalkozások tartása

Kiegészítő feladatok a könyvtár/tankönyvtár személyi és tárgyi feltételeinek figyelembe vételével:
· tanórán kívüli foglalkozások tartása

· számítógépes informatikai szolgáltatások biztosítása

· tájékoztatás a könyvtár/tankönyvtári rendszer tagjainak dokumentumairól, szolgáltatásairól

· más könyvtárak által nyújtott szolgáltatások elérésének biztosítása

· részvétel a könyvtárak közötti dokumentum- és információcserében közreműködés az iskolai tankönyvellátás megszervezésében, lebonyolításában.

2. Az iskolai könyvtár/tankönyvtár gyűjtőkörét meghatározó tényezők:

Belső tényezők:
· a Nemzeti Alaptanterv

· a Kerettanterv

· az intézmény szerkezete és profilja, nevelési és oktatási célja

· az intézmény pedagógiai programja

· az egyes tantárgyak helyi tanterve, követelményrendszere

Az iskolai könyvtár/tankönyvtár tanulási és információs forrásközpont, eszköztár, a szellemi munka bázisa. Ugyanakkor részt kell vennie a jó képességű tanulók tehetségének kibontakoztatását segítő, a szociális hátrányok enyhítését célzó és a tanulási kudarcnak kitett tanulók felzárkóztatását segítő programokban, tevékenységekben is.
Az iskolai könyvtár/tankönyvtár gyűjtőkörét elsősorban az intézmény által megfogalmazott és a nevelőtestület által elfogadott pedagógiai programban szereplő cél- és feladatrendszer határozza meg.
Kiemelt feladatok a képzési szakaszokban:
1-2. évfolyam: 
· az alapvető eszközjellegű ismeretek elsajátíttatás

· a tanulási nehézségeket generáló hátrányos helyzet kompenzálása

3-4. évfolyam: 
· az alapvető értékek, normák elfogadtatása

· hatékony tanulási technikák elsajátíttatása

· versenyhelyzet kialakítása

· tehetségkutatás

5-6. évfolyam: 
·  tehetséggondozás

· felzárkóztatás
· a képességcsoportok közötti átjárhatóság biztosítása
7-8. évfolyam: - 
· a pályaorientáció kialakításának támogatása

· a reális önismeret és önértékelés fejlesztése
· a választott továbbtanulási irányra, iskolatípusra való felkészítés
· a pályaalkalmasság feltételeinek megismertetése
A helyi tanterveket és tantárgyi követelményrendszert a pedagógiai program adott részei tartalmazzák.
Tehetséggondozás, felzárkóztatás
Az iskolába kerülő gyerekek jelentős esélykülönbséggel kezdik meg tanulmányaikat, ezért nagy gondot kell fektetni az indulási hátrányok csökkentésére, a különböző képességű, illetve eltérő ütemben fejlődő tanulók egyéni fejlesztésére.
Tanítási órákon a fejlesztő tevékenységünket az egyes gyerekek adottságaihoz és aktuális állapotához igazítjuk, tehát messzemenően differenciálunk. A differenciálást nem a tanulók osztályba sorolásával, hanem az oktatási folyamatban érvényesítjük.
A fejlesztést a tanulási struktúrába ágyazottan, elsősorban a tantárgyi anyag tanulása során az alábbi területeken valósítjuk meg:
· beszéd és kommunikációs képességek
· testi fejlesztés, különösen mozgáskészség és koordináció fejlesztése
· érzékelés, észlelés, figyelem, megfigyelés, emlékezet fejlesztése
· gondolkodás fejlesztése képi, absztrakt szinten
· problémalátás és -megoldás képességének fejlesztése.
A tehetséggondozás alapelve: elsajátíttatni az információkban való eligazodást, könyvészeti kultúrát, kommunikációs, kooperációs képesség fejlesztése, rugalmasan alkalmazkodni az egyéni fejlődési ritmushoz és aktuális teljesítményhez. Ezek megvalósítása érdekében feladata biztosítani a tanárok és tanulók ellátását a szükséges információkkal, és biztosítani a könyvtár-pedagógiai program megvalósíthatóságát.
Külső tényezők
Az iskola társadalmi környezete
A társadalmi viszonyok és értékek átalakulása sokféle nehézséget és konfliktust hozott magával. Ezek nagy része a gyerekeken csapódott le, ők szenvedik el leginkább a hatalmas különbségekből adódó társadalmi konfrontációkat. Az egyes családokból hozott eltérő, egymással ütköző értékek miatt egyre nehezebb a közös kultúra megteremtése és fejlesztése, a különböző szociális, értelmi és egészségügyi szintről érkező tanulók közel egy szintre hozása.
3. Az iskolai könyvtár/tankönyvtár fő- és mellékgyűjtőköre
A könyvtár/tankönyvtár alapfeladatainak megvalósítását segítő információhordozók tartoznak az állomány fő gyűjtőkörébe. Ezek a következők:
· alapvető kézi- és segédkönyvek,

· a helyi tantervben meghatározott házi olvasmányok,

· az olvasásfejlesztésben, az olvasási kultúra kialakításában felhasználható, valamint a személyiségfejlesztést, az olvasóvá nevelést elősegítő gyermek- és ifjúsági szépirodalom

· az óravezetés menetében munkáltató eszközként használatos művek,

· a tananyagot kiegészítő vagy ahhoz közvetve kapcsolódó ismeretközlő és szépirodalom,

· periodikák,

· a tanítás-tanulási tevékenységet segítő, nem nyomtatott ismerethordozók és a használatukhoz szükséges eszközök.

A könyvtár/tankönyvtár másodlagos kiegészítő funkcióiból eredő szükségletek kielégítését a mellék-gyűjtőkörbe sorolt dokumentumok képezik. A tanulók tananyagon túlmutató ismeretszerzési igényéhez, sokirányú érdeklődéséhez, egyéni művelődési, szórakozási céljaihoz, valamint a pedagógusok szakirodalmi igényeinek kielégítéséhez más könyvtárak állománya is rendelkezésre áll.
4. A könyvtár/tankönyvtár gyűjteményjellege
A könyvtári állomány gyűjteményjellegének három sajátossága van:
· az adott olvasók, könyvtárhasználók igényeit kell kielégítenie,

· hézagtalan, tehát minden tudományterület le van fedve,

· arányos és rendszeresen fejlesztett.

5. A gyűjtés szintje, mélysége állománycsoportok szerint

Az iskolai könyvtár/tankönyvtár erősen válogatva gyűjt. Gyűjtőköre alapszinten kiterjed az ismeretek minden ágára.
5.1. A kézikönyvtári állomány
Minden műveltségi területi alapdokumentumai gyűjtendők az életkori fokozatok figyelembevételével. Alapvetően szükségesek:
· általános- és szaklexikonok

· általános- és szakenciklopédiák

· szótárak - a legfontosabb egynyelvű szótárak és az oktatott idegen nyelvek szótárai

· fogalomgyűjtemények

· kézikönyvek, összefoglalók
· adattárak
· atlaszok

· albumok

5.2. Ismeretközlő irodalom
A tantárgyak alapszintű elméleti és történeti összefoglalóit a teljesség igényével gyűjtjük. A tanult tantárgybakban való elmélyülést és a tananyagon túlmutató tájékozódást segítő alap- és középszintű ismeretközlő irodalom erős válogatással gyűjtendő.
Az iskolában használatos tankönyvek, munkafüzetek, feladatlapok teljességgel gyűjtendők. 
6. A tartós tankönyvek
A tartós tankönyvek külön állománycsoportot képeznek, külön, időleges nyilvántartásba kerülnek. E gyűjtemény célja, hogy a tanulók és pedagógusok hozzájussanak az alapvető tankönyvekhez, így az iskolai könyvtár/tankönyvtár is közreműködjék a tankönyvellátás szervezésében és lebonyolításában. A tartós tankönyvek kezelésének szabályzatát az 4. számú melléklet tartalmazza.

7. Az állomány gyarapítása és apasztása
Az állomány gyarapítására és apasztására vonatkozó szabályozás a Szervezeti és Működési Szabályzatban található.
Zalaegerszeg, 2019. szeptember 1.
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