1. A konyvtari dokumentum tipusai, részletesen a konyv (forma, tartalom,
kézikonyvek)

Informacio: hasznos ismeret; a vilagrol keletkezett és megszerezhet6 ismeret.
Dokumentum: az ismerethordozok altalanos, dsszefoglald neve

A dokumentum tipusai:

a: irasos: - kéziratos (amik nem keriiltek kiadasra, terjesztésre) (pl. a Nemzeti dal kézirata)
- nyomtatott (pl. konyv, folyoirat, ujsag)
b: képi: - abrak, rajzok (pl. moziplakatok)
- fényképek

c: audiovizualis: film, video
d: elektronikus (az informaciokat digitalisan taroljak rajta):

- multimédia lemez (CD-ROM) (pl. A muzsika vilaga)

- Internet-dokumentum

Multimédia: a szoveg mellett all6 mozgdképet, animaciot, hangot is tartalmazd szamitogépes szoftver vagy informacidforras, illetve
ilyenek kezelésére, atvitelére alkalmas eszkoz jelzdje.

Folyéirat: rendszeres idoszakonként megjelend (havonta, kéthavonta) sajtotermék, mely valamely téma vagy szakteriilet hireit kozli.
Ujsag: napilap, hirlap; a napi politikai, tarsadalmi, gazdasagi élet eseményeit kozli.
A folyodiratot és az ujsagot idészaki kiadvanynak nevezziik.

Digitalis: egy hagyomanyos adathordozon pl. papiron 1év6 informacio szamitogépre vitele valamilyen specialis eszkdzzel
(képbeolvaso szkenner, hang- és videokartya stb.); a rajtuk 1évé hagyomanyos jelek szamjegyekké (digit) alakitasa.

Irastorténet: 6kor: képirds -> sumér ékirassal irott égetett agyagtablk -> egyiptomi hieroglifak pergamenre is -> kozépkor:
kodexek (kéziratos) -> tablanyomas (Kina) -> Gutenberg nyomdaja (kiilon betiik): elsé nyomtatott konyv a Biblia 1455-ben ->
Osnyomtatvanyok: az 1455-1500 kdzott nyomtatott konyvek. Magyarorszagon az elsé nyomda Hess Andrasé: kinyomtatta a Budai
Kronikat 1473-ban. Hires nyomda a 17. sz.-ban Misztotfalusi Kis Miklosé, a 19. sz.-ban a Landerer ¢s Heckenast, a két vilaghaboru
kozott a Kner és a Tevan nyomda.

Konyv: formai szempont szerinti felosztas:

a: flizott kotési (tartosabb): altaldban kemény tablas
b: ragasztott: altalaban puha tablas

A konyv részei:
- véddborito (fililszoveg, ismertetd )
- kotéstabla
- véddlap
- eldzéklap (kevés informacid, csak szerzd, cim)
- cimlap: adatok: szerzd, szerkesztd, 6sszeallitd
cim, alcim
kiado, kiadas helye, éve
sorozat (tobb helyen is lehet)
- cimlap hatoldala (verzd): adatok: eredeti cim
fordito, illusztrator
copyright (szerzdi jog) birtokosa
kiadasjelzés
ISBN szam: International Standard Serial
Number (Nemzetkdzi Szabvanyos Id6szaki Kiadvanyazonosito
Szam): nemzetkdzi egyezmények alapjan a vildgon egyedileg
azonositja a kdnyvet.
- utolso oldal: nyomdai adatok

Konyv: tartalom szerinti felosztas:

a. ismeretkozl6 miivek:



- szakkényvek: egy témat szakmai igénnyel targyalo
konyv, tudomanyos munkak, felsGoktatasban hasznalt konyvek

- ismeretterjeszté konyvek: targyilagosan, jo szinvonalon, de atlagos miiveltségli ember szdmara is értheté modon
megirt ma

b: irodalmi miivek:
- szépirodalmi mii: egy téma miivészi szinvonalu feldolgozasa jellemz6
- szérakoztaté irodalmi mii: kikapcsolodast nyu;jto, de sem kiilondsebb targyi ismereteket, sem miivészi élményt nem
ado konyvek

kézikonyvek: szak- vagy ismeretterjeszté konyvek, feladatuk az
ismeretek kozotti alapveto eligazitas.

Tipusai:

- bibliografiak: kiilonféle targykorokben 6sszegyljtik az
ajanlott mivek cimeit.
Magyar Nemzeti Bibliografia: évente szamba veszi az egész nemzeti konyvtermést.

- lexikon: az ismereteket betiirendbe szedi, ezért a kiilonféle
cimszavakat gyorsan vissza tudjuk keresni. Eléfej: a lap tetején
talalhato, az adott oldalon 1év0 els6 és utolsé sz6. Utalé: felhivja a
figyelmet egy masik cimszora.

Fajtai: altalanos- (pl. Magyar Nagylexikon) és szaklexikon (csak
egy tudomanyteriilet szavai talalhatok benne pl. Biologiai lexikon)

- enciklopédia: nagyobb egységekben dolgozza fel az ismeretanyagot,
igy az Osszetartozo dolgok itt egymas mellé keriilnek. A visszakereshetOséget a tartalomjegyzék és a mutatok segitik.
Fajtai: altalanos- (pl. A vilag és az ember) és szakenciklopédia (pl. A természet kisenciklopédigja)

- szétar: nem ko6z6l b ismeretet a fogalom tartalmarol, csak rovid
magyarazatot.
Fajtai: egynyelvii- (pl. Idegen szavak szotara) és kétnyelvii szétar
(pl. Angol-magyar szotar)

- atlaszok: pl. Nagy vilagatlasz

- adattarak: egy-egy témakor adatait, tényeit gyQjtik dssze (pl. telefonkonyv, menetrend, évkonyv, kronoldgia)

Folyédiratok, ujsagok: a gyors informacioszerzést teszi lehetové. A felvilagosodas idején jelentek meg mai formajukban. Egyedi
azonositojuk az ISSN szam, mely elé tessziik az orszag azonositdjat: pl. HU ISSN 0023-3773

Fajtai: - napilap (pl. Zalai Hirlap)
Jellemzoi: - fejléc (megjelenési informaciok)
- kolofon (lap végén; a szerkesztoségi,
nyomdai adatok)
- nagy méret
- tobb hasabos tordelés

- hetilap (pl. Heti Vilaggazdasag): altalaban valamilyen témara
specializalodott.

- folyéirat (pl. Ezermester, Lakéskultura): altalaban
szakosodott, jellemzé a komolyabb tartalom és Kivitel,
tartalomjegyzék.

- évkonyv, almanach (pl. Tények konyve *97)

Konyvtar

Fogalma: olyan intézmény, mely Gsszegyijti, feldolgozza, hozzaférhetévé teszi a nyilvanossag szamara kiadott dokumentumokat.
Lehetoveé teszi a hozzaférést a szamitogép-halozatokon 1év6 informacioforrasokhoz is.



Torténete: - 2500 évvel ezeldtt az asszir birodalomban az ékirasos agyagtablakat konyvtarakban Orizték; - az 6kor legnagyobb
konyvtara az egyiptomi Alexandridban volt; - a kozépkori Eurdpéaban a kéziratos konyvek eldallitasa és gylijtése az egyhazakhoz
kotodik; - a 13-14. sz.-tol az egyetemek, kollégiumok mellett is megjelentek a konyvtarak (pl. Krakko, Bologna); a 16. sz.-ban mar
nalunk is gyakori a fouri, polgari magankonyvtar, s van varosi konyvtar is; - a 18-19. sz.-ban egyre tobb konyv késziil: ekkor alapitjak
a tudomanyos- és a nemzeti konyvtarakat.

Hires konyvtarak: Vatikani Konyvtar (Roma); British Library (London); Library of Congress (Washington), mely a vilag
legnagyobb konyvtara.

Hires magyar konyvtarak: - Bibliotheca Corviniana (Matyas kiraly konyvtara), mely szétszorodott a vilagban. A 2500 kotetes
kodexallomanybol mar csak 52 korvina van idehaza.
— Orszagos Széchényi Konyvtar (OSZK): hazank nemzeti konyvtara (500 koédex van, melyb6l 32 korvina)
- Akadémiai Kényvtar (6snyomtatvanyok vannak itt)
- Pannonhalmi Bencés Féapatsag Konyvtara (itt talalhaté a Tihanyi alapitolevél, s 14 kodex)

Kotelespéldany: adott konyvtar kotelezOen kap az el6allitotol valamennyi dokumentumbol. (Nalunk pl. az OSZK 2db-ot, a debreceni
KLTE 1 db-ot kap.)

Cél: egy nemzet teljes dokumentumtermése dsszeirasra keriiljon, illetve az 6sszes dokumentum az utdkor szamara is elérhetd
maradjon.

Koényvtartipusok: a kiilonb6z6 tipusok nem fiiggetlenek, hanem egymassal
kapcsolatot tartd egymast segitd konyvtari halézatot
alkotnak.

a. nemzeti konyvtar: - OSZK: teljességre torekedve gylijt minden magyar nyomdabol kikeriilt miivet, s a kiilfoldon megjelent
magyar nyelvii anyagokat. Igyekszik megszerezni a hazankrol sz616 dokumentumokat is.
- Kossuth Lajos Tudomanyegyetem Kényvtara Debrecenben a ,,masodik nemzeti kdnyvtar”.

b. kozmiivelddési konyvtari halézat: (megyei-, varosi-, kozségi konyvtarak): a lakossagi igényeket kell kielégiteniiik.

c. szakkonyvtarak: feladatuk egy-egy szakmai teriilet vagy tudomanyag szakirodalmi és informacios igényeinek a kielégitése. (P1.
Zala Megyei Miivelddési és Pedagogiai Intézet Konyvtara)

d. fels6oktatasi konyvtarak: feladata az adott oktatési intézmény oktato-neveld és tudomanyos tevékenységének kiszolgalasa.

e. iskolai konyvtarak: alt. és kozépiskolaban miikodnek. Feladatuk a pedagogusok és didkok iskolai munkajahoz sziikséges
dokumentumok biztositasa, s szintere az 6nalldé konyvhasznalat megtanulasanak.

Kettés funkeiéji konyvtarak: pl. - AMK-k
- kistelepiiléseken az iskolai kdnyvtarak kozmiivel6édési funkciot is ellatnak.

Koényvtari szolgaltatasok:

- kolcsonzés

- konyvtarkozi kdlesonzés (az adott telepiilésen kiviili konyvtaraktol koleson lehet kérni a helyben nem talalhatod
miiveket)

- helyben hasznalat (olvasas, kézikonyvtar hasznalat, keresgetés)

- eldjegyzés

- tajékoztatés (olvasoi kérdések megvalaszolasa, segités a keresésben stb.)

- folyoirat olvasas

- Internet hasznalat

- CD-ROM hasznalat

- fénymasolas

- zenchallgatas

- gyermekfoglalkozasok

- rendezvények

A Kkonyvtar felépitése:

a. zart raktari rendszerii konyvtarak: az olvasok csak a konyvtaroson keresztiil férhetnek hozza a kataldgusbol kivalasztott
dokumentumokhoz. A régebbi vagy nagyon nagy allomany esetén alkalmazzak. A konyveket beszerzési vagy mas praktikus rendben
helyezik el egy zart raktarban.



b. szabadpolcos rendszeri konyvtarak: az olvasok kozvetlen kapcsolatba keriilhetnek a dokumentumokkal.

c. vegyes rendszerii konyvtarak: jelentds a szabadpolcos rendszeriik van, de a ritkdbban hasznalt vagy védendd allomanyt zart
raktarakban taroljak.

Konyvtari szakrend: az ETO

Az ismeretterjeszto- és szakkonyveket tartalmuk szerinti csoportokba rendezik.

ETO (Egyetemes Tizedes Osztalyozas): Az ismereteket és hordozoikat rendszerezd konyvtari modszer, amelyet a tizedes szamok
alapjan alakitottak ki. 10 f6osztalybol allo szerkezetbe sorolja be a konyveket, amelyek tovabb bonthatok ujabb 10 osztalyba, majd 10
alosztalyba stb.

10 féosztaly: 0 altalanos, dsszefoglalo miivek

filozofia, 1élektan, etika, esztétika
vallastudomanyok
tarsadalomtudomanyok

(tires jelenleg)
természettudomanyok
alkalmazott tudomanyok, technika
mivészetek, sport

nyelv- és irodalomtudomany
foldrajz, torténelem, életrajzok

Co~NouulThwWwNPE

Példa a tovabbi osztasra:

5 természettudomany

51 matematika
510 mennyiségtan
511 szamelmélet
sth.

52 csillagaszat

53 fizika

stb.

Betiirendi jel: megalkotoja utan Cutter-szamnak is nevezziik. Minden konyv kap ilyen szamot a szerzdje vagy a cime alapjan. Az ir6
nevének elso betiije és egy szam alkotja, melyet egy tablazatbol hatarozunk meg. Meghatarozzak a konyv helyét a polcon. A
szakkdnyvek is kapnak betiirendi jelet.

(pl. Jokai Mor J 68; King, Stephen K 46)

Katalogusok: a konyvtarban talalhaté dokumentumok szambavételén alapulnak, s lehet6vé teszik azok sokoldalu visszakeresését.
A kataloguscédula a dokumentumot helyettesiti, minden fontos adatot tartalmaz réla. (Ezen formailag leirjak a konyvet —> cimleiras, s
besoroljak, hogy milyen témakorokbe tartozik —> szakozas.) Szigoru szabalyok szerint kell leirni ezeket az adatokat.

Példa:
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Szendrei Laszlo
Ezeréves torténetek / Szendrei Lasz10; Zubaly Sandor.- 1.Kiad.- Debrecen: Graph-Art Stadio, 2003.- 93 p. 28 cm
ISBN 9639325481 1524,-Ft

222/224(02.053.2)

292(02.053.2)

398

Mitologia; Biblia

A katalogus fajtai:

a. szerzOi betiirendes katalogus
b. cim szerinti katalogus
c. sorozati katalogus



d. targyszokatalogus
e. szakkatalogus (ETO-szam alapjan)

A legtobb konyvtarban ma mar szamitégépes katalégust hasznalnak. A konyvtari szamitégépesités adatbazisra épiil.

Adatbazis: adatmez6kbdl allo rekordok rendezett halmaza. Logikai szerkezettel rendelkez6, informaciok tarolasara és
visszakeresésére szolgald szamitdgépes adatallomany. A konyvtarban szamitogépes katalogusként talalkozhatunk vele, ahol a rekord
a ,kataloguscédula”, az adatmezdk pedig annak az adatai (pl. szerzd, cim stb.)

A konyvtarban a gépek halézatban miikddnek terminalként, 6sszekapcsolva az egész rendszert kiszolgalo kdzponti géppel, a
szerverrel.

A szamitogépet a kdnyvtarban nemcsak katalogusként hasznaljak, hanem beszerzésre, kolcsonzésre (vonalkdd hasznalata) is.
A konyvtarak szamitogépes katalogusa elérhetd a vilaghalon is a konyvtar nyitélapjarol online katalégus néven.

Internetes cimek:

Magyar konyvtarak az Interneten www.lib.bke.hu/opac.html
Ko6z06s Elektronikus Katalogus www.kozelkat.iif.hu
Magyar Elektronikus Konyvtar www.mek.iif.hu
www.mek.oszk.hu
Neumann-haz Www.neumann-haz.hu
Orszagos Széchenyi Konyvtar www.0szK.hu

KLTE Egyetemi és Nemzeti Konyvtar www.lib.klte.hu

Deék F. Megyei Konyvtar (Zalaegerszeg) www.dfmk.hu

Jozsef A. Varosi Konyvtar ( ’ ) www.javk.hu

Apaczai AMK Kényvtara ( N ) www.zalaszam.hu/aamkzeq
Kiilfoldi konyvtarak az Interneten www.lib.bke.hu/kopac.html
Digitalis Irodalmi Akadémia (magyar irok) www.irodalmiakademia.hu

Az informadcio feldolgozdsa

Anyaggyiijtés (irodalomgyiijtés): 1. Megnézziik, van-e a témankat atfogd mii, monografia.

2. Ha nincs, vagy elavult, akkor keressiink bibliografiat (rejtett is lehet), s irjunk listat a szoba johetd
mivekrdl, melyeket megkeresiink a konyvtarban.

3. Kereshetiink anyagot CD-ROM-on, interneten is.

4. Sziikség lehet kézikonyvek hasznalatara is (név, szOmagyarazat, helymeghatarozas stb.)

Bibliografia készitése: az anyaggyiijtés soran felmeriilt cimeket a szerzdk alapjan betiirendbe soroljuk. Szerepelni kell a
bibliografiai adatoknak: szerz6, cim, kiadas helye, éve, kiado, oldalszam.

Jegyzetelés: 1. Olvasas kdzben cédulakra irjuk fel a fontos adatokat, s a konyv adatait, amit hasznalunk.

2. Célszerii minden témat kiilon jegyzetlapra irni témamegjeldléssel.

3. Csak a lényeget irjuk ki par szoval!

4. Ha sz6 szerint idéziink, akkor azt pontosan, idéz6jelben, pontos hivatkozassal tegyiik, az oldalszamot is
irjuk fel.

5. Munka koézben rendezgessiik a cédulékat, probaljuk egymas mellé rakni az 6sszeilld darabokat.

Vazlatiras: Ha 6sszerendeztiik a cédulakat, s Gigy latszik, hogy megfelel6 mennyiségii anyag gytlt ssze, akkor készitsiink vazlatot.
1. Bevezetjiik a témat.
2. Kifejtjiik azt.
3. A tanulsagokat levonva dsszefoglaljuk a l1ényeget.

Elkészitjiik a munkat

Formai kovetelmények: 1. Bontsuk irasmuviinket fejezetekre.
2. Bekezdéssel tagoljuk a szoveget.
4. Mondandonk lényegét kiemelhetjiik alahuzassal, vastagitassal, dolt betiivel.
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Abrainkat, rajzainkat szimozzuk meg, s igy hivatkozzunk rajuk a szovegben.

6. Idézet esetén mindig tiintessiik fel a forrast.

Ha nem sz6 szerint, de felhasznalunk mas miiveket, akkor is hivatkozni kell azokon a helyeken, ahol
gondolat atvétele tortént. A szovegben jelolni lehet fels6 index-szel a szamat, s labjegyzetben vagy a
mi végén a szam mellett meg kell adni a hivatkozott mii adatait (szerz0, cim, kiadas éve, oldalszam)
is. Folyoiratnal elészor a cikk szerzgjét és cimét, majd egy egyenldségjel utan a leldhelyét (folyoirat
cime, év, szam, lapszam) kell leirni.

Internetes forras esetén az oldal nevét kell feltiintetni

2. A konyvtar, mint az informaciot gyjto, feltaro és szolgaltato intézmény
(tipusai, szolgaltatasai)
Mi segiti a konyvtarban vald keresést, eligazodast?

AKONYVTAR FOGALMA, SZEREPE AZ INFORMACIOSZERZES FOLYAMATABAN; KONYVTARTIPUSOK,
KULONBOZO TiPUSU DOKUMENTUMOK ISMERETE

Konyvtar: Az emberiség tudasanyaganak bizonyos, egyedileg sajatos szegmensét gyiijtd, rendszerezd és elsésorban megdrzé
intézmény, és a hozzafordulok tudomanyos és informacios igényeit elégiti ki. A forrashasznalat és az ismeretszerzés, rendszerezés
elsajatito helye.

Roviden: dokumentumok rendezett, feltart gylijteménye

Szerepe: beszerezni, Orizni, hozzaférhetévé tenni a tudast és az informaciot, barmilyen hordozon jelenik meg, és segiteni az
embereket, akik hozza akarnak férni ezekhez.

A kényvtarak megvaltozott szerepe és feladatai:
e Adatok és informaciok kozvetitése

e Ertéknovelt szolgaltatasok készitése és kozvetitése
e Informaciokezelési, szervezési és értékelési tapasztalatok kozvetitése, az informacios intelligencia névelése
e Szocializaci6 segitése

Koényvtartipusok:

Az ismeretek kozvetitésének egyik fontos szinhelye a konyvtar. Nem tudna azonban ennek a feladatnak megfelelni, ha nem
alkalmazkodna a kiilonféle csoportok igényeihez. Egészen mas feladatai vannak egy hatalmas nemzeti konyvtarnak, és megint masok
egy jol szervezett iskolainak. Ezért a konyvtarak legkiilonfélébb tipusai jottek létre, hogy ki tudjak szolgalni a kutatni, tanulni,
mivelddni és szorakozni vagyd embereket. A tipusok nem fiiggetlenek, hanem egymassal kapcsolatot tartd, egymast segité konyvtari
halézatot alkotnak.

Roviden: a kdnyvtar gytijtokore €s a szerint csoportositjuk, hogy kiket szolgal ki.

A mai idoknek megfeleld legfontosabb tipusok
e nemzeti kdnyvtar Pl. Orszagos Széchenyi Konyvtar Bp.
e  kozmiivel6dési konyvtarak Pl. Szegeden a Somogyi Konyvtar (Somogyi Karoly esztergomi kanonok ajandékozta konyvtarat
a varosnak a nagy arviz utan)
szakkonyvtarak
felsdoktatasi konyvtarak
iskolai konyvtarak
virtudlis konyvtar (MEK)

A nemzeti konyvtarnak az a feladata, hogy egy adott nemzethez vagy annak nyelvéhez, nyelveihez tartozé minden dokumentumot
beszerezzen és feldolgozzon. Tudomanyos ¢és szakkdnyvtari feladatokat is ellat. Az Orszagos Széchényi Konyvtar teljességre
torekedve gylijt minden magyar nyomdabol kikeriilt miivet, és kiilfoldon megjelent magyar nyelvii anyagokat. Ezen kiviil igyekszik
megszerezni a hazankrol szo6lo legfontosabb dokumentumokat is, tekintet nélkiil arra, hogy milyen nyelven irodtak. A hazai
konyvtarak bejelentik kiilfoldi konyv és folydirat vasarlasaikat. Ezen adatok feldolgozasaval késziil a kozponti leldjegyzék. Kiilfoldi



konyvek gyarapodési jegyzéke és a Nemzeti Periodika Adatbazis. Az Idészaki kiadvanyok Bibliografidja a Magyarorszagon
megjelent folyodiratok, hirlapok, évkonyvek adatbazisa. Az Orszagos Széchényi Konyvtar koordinalja a hazai konyvtarak kiilfoldre
iranyuld konyvtarkozi kéréseit. Adatbazisai Interneten és CD-ROM-on is elérhet6k. A nemzeti konyvtarak rendelkeznek
kotelespéldany joggal, azaz minden kiadvanybol kotelez6en kapnak példanyt. Nemzeti kdnyvtarunk alapjait 1802-ben Széchényi
Ferenc rakta le, amikor jelent6s gylijteményét a nemzetnek adomanyozta.

A kozmiivel6édési konyvtarak altalanos gyijtokoriiek. Az atlagos kozmiivelddési konyvtar jol kiszolgalja a tanulni, miivelddni és
szorakozni vagyd kozonség igényeit, a nagyobbak elkiilonitett gyermek-, ifjusagi, zenei részleggel igyekeznek alkalmazkodni a
kiilonbdzé konyvtarlatogatd rétegekhez. A kdzmiivelddési konyvtaraknal az egyes altipusok szervesen egymasra épiilnek, igy
altalaban a fiokkonyvtar- varosi konyvtar-megyei konyvtar modellel talalkozhatunk.

A varosi konyvtar célja a helyi lakosok, vagy azok egy csoportja altalanos miiveltségének emelése. A telepiilések konyvtarai jelentds
helytorténeti gy(ijt6 és feltard tevékenységet is végeznek. Pl. Berzsenyi Daniel Megyei és Varosi Konyvtar (Szombathely). A megyei
konyvtarak szakmai, modszertani funkciot latnak el a megyében.

A szakkdényvtarak egy adott szakteriilet irodalmat gytjtik, és e szakteriilet miiveldit, kutatoit 1atjak el szakirodalmi informacioval. Az
orszagos szakkonyvtarak nagyobb atfogd szakteriilet hazai szakirodalmat a teljesség igényével, a kiilfoldi szakirodalmat valogatva
gyujtik. Orszagos szakkonyvtarakban késziilnek a szakteriilet hazai és kiilfoldi szakirodalmat regisztraldé szakbibliografidk. Egy
részilk ma mar elektronikus dokumentum forméjaban jelenik meg. Olykor a kettd parhuzamosan ¢l egymas mellett. Gyakran a
kiilfoldi szakirodalomrol a bibliografiai adatokon tl szemléket, referatumokat is készittetnek. Ezek a szolgaltatasok legtobbszor
elérhet6k a konyvtar honlapjarol. Néhany példa a szakkonyvtarakra: Orszagos Pedagdgiai Muzeum és Konyvtar, Orszagos
Mez6gazdasagi Konyvtar, Orszagos Miiszaki Informacios Kézpont és Konyvtar, Orszagos Orvostudomanyi Konyvtar.

Kutatointézetek, termel6i egységek, cégek is tartanak fenn szakkonyvtarakat. Ezek az adott munkahely szakirodalmi igényeit elégitik
ki, és altalaban nem nyilvanosak.

A felséoktatasi konyvtarak nagyon régi intézmények, és feladatuk sem igen valtozott az elmult 6-700 év soran: az intézményekben
folyé oktaté és tudomanyos kutatomunka ellatasa. GyQjtokoriik alkalmazkodik az egyetemeken vagy foiskolakon oktatott
tudomanyagakhoz, szakteriiletekhez. Legnagyobb multu, és jelentdségii a Magyar Orszagos Tudomanyegyetem Egyetemi Konyvtara.

Az iskolai konyvtar az altalanos és kozépiskolak konyvtara. Gyljtdkorét az ott folyd oktaté-neveld munka és az iskolai tananyag
hatarozza meg. Feladata koz¢ tartozik az alapvetd kdnyvtarhasznalati ismeretek oktatasa.

Az iskolai konyvtarak feladatai:

A gyiijtemény folyamatos fejlesztése, feltardasa és védelme

Konyvtari és szakirodalmi szolgdltatasok nyujtdsa az iskola tanuldinak és pedagdgusainak:

> kolcsonzés,

» helyben hasznalat,

» szakirodalmi tajékoztatas,

» masolatszolgaltatas.

& Mas kényvtarak szolgaltatasainak kozvetitése, illetve atvétele.

% Konyvtarhasznalati ismeretek oktatasa és feltételek biztositasa a tovabbi miiveltségi teriiletek szamara konyvtari foglalkozasok
tartasahoz.

s Sajatos eszkozrendszerével - egyiittmiitkodve az iskola pedagogusaival - a tanulok segitése az eredményes tanuldsi, olvasasi és
onmiivelési szokasaik kibontakoztatasaban.

s Egyiittmiikédeés a tébbi iskolai konyvtarral, a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellato intézmények konyvtaraival és a
nyilvanos konyvtarakkal.

7
0.0
R/
0.0

A virtualis konyvtar
Az internet megjelenése a konyvtarakat is valtoztatiasokra késztette. Ennek egyrészt az az oka, hogy a papir kevéssé idotallo
anyag. Tartésabb megdrzésre jobb az elektronikus, magneses, optikai tarolis. A masik fontos tényezé az, hogy a konyvtarak
egy-egy miibél csak korlatozott példanyszamot tarolnak, igy egyszerre kevesen férhetnek ezekhez. Sokkal praktikusabb a
konyvek digitalis tarolasa, amelyhez szovegfajlként egyszeriien hozzaférhetiink.

Az Orszagos Széchényi Konyvtar Internetes szolgaltatasa a Magyar Elektronikus Konyvtar, ahol dokumentumok kivonatait és
tobb teljes dokumentumot is elolvashatunk. Tematikus keresoérendszere segitségével konnyen megtalilhatjuk a szaimunkra
érdekes anyagot (Www.mek.iif.hu).

Miben all tehat az elektronikus konyvtar lényege? Egy 1994-ben sziiletett meghatarozas szerint ,,az elektronikus konyvtar a digitalis
szamitastechnikai, tarolo- és kommunikacios eszkozoknek, valamint tarolokapacitasnak és szoftvereknek olyan egyiittese, amely az
informacio — a hagyomanyos kdnyvtarban papiron és mas anyagokon alapulo gytjtését, katalogizalasat, visszakeres€sét és terjesztését
képes reprodukalni, felillmulni és gazdagitani.” (Forras: Borbinha, J.L.B.-Delgado, J.C.M.: Az elketronikus konyvtarak haldzata)

Egyes konyvtarak tobb tipusba is besorolhatok. A Magyar Testnevelési Egyetem felsGoktatasi konyvtar és egyben a testnevelés
kultira sport orszagos szakkdnyvtara is. De ide sorolhatd a Liszt Ferenc Zenemivészeti Foéiskola, és a gyogypedagdgiai fdiskola
konyvtara is.

Barmely konyvtarba iratkozunk be, kdzvetett modon igénybe vessziik mas konyvtarak szolgaltatasait is. Hasznaljuk a nemzeti és a
szakkonyvtarak bibliografidit, lelohelyjegyzékeit és egyéb kozponti szolgaltatasait., megyei és egyéb telepiilési konyvtarak
helytorténeti bibliografiait. Konyvtarkozi kolcsonzés, vagy masolatkérés utjan barmely konyvtarban 1évé dokumentumhoz
hozzajuthatunk. A hazai konyvtarak listajat és cimét a Konyvtari Minerva c. konyv tartalmazza. A konyvtarak honlapjait a
HUNOPAC weblaprol érjiik el. A Mit-Hol nevil internetes konyvtari tdjékoztatd szolgaltatas tobb felsGoktatasi €s szakkonyvtar
legjobb tajékoztato konyvtarosainak k6zos projektje. A http:/libinfo.oszk.hu/ cimen vehetd igénybe.

Dokumentumtipusok (tobbféle szempont szerint csoportosithatok)


http://www.mek.iif.hu)/

|. Az adathordozo szerint:

1. Nyomtatott dokumentumok:

— konyvek;

— id6szaki kiadvanyok (ujsag, folyoirat);

— egyéb nyomtatvanyok (brosura, kiilonlenyomat, prospektus, roplap, plakat, kotta, térkép)

A konyv

A konyv cimoldala tartalmazza a szerzé(ke)t, a cimet, a kiadé nevét, a kiadas helyét és évét. A lektorok, a fordito, a szerkesztd és az
illusztrator neve a cimlap hatoldalan (verzoéjan) szokott lenni. A kdnyvben az eligazodast a tartalomjegyzék, néha a név — és
targymutat6 segiti. Altalaban a konyv végén talaljuk a jegyzeteket; az ajanlott és felhasznalt irodalom jegyzékét; a kolofont
(zaradék), vagyis a nyomtatasra vonatkoz adatokat és a mellékleteket. Néhany évtizede nemzetkdzi szabvany irja el6, hogy minden
konyvnek legyen egy sajat azonositoja: az ISBN — szam (International Standard Book Number), amely a konyvet kiadd orszagot és a
kiadot is azonositja (nemzetkozileg hasznalt kodszam). A sorozatoknak és az id@szaki kiadvanyoknak ISSN — szamuk van
(International Standard Serial Number), nemzetk6zi szabvanyos id6szaki kiadvanyazonosito szam.

Idoszaki kiadvanyok
Ide tartoznak a naponta megjelend napilapok, a heti rendszerességii hetilapok, az altalaban egy-két havonta megjelené folyoiratok,
de ide soroljuk az éves rendszerességli évkonyveket, almanachokat is.

A napilapoknak cimoldal helyett fejléciik van, ahol a megjelenési informaciok legfontosabbjai taldlhatok. Altalaban a lap végén van a
kolofon, ahol egy keretben talaljuk a szerkesztdség, a kiadd és a nyomda adatait. A sajatos megjelenést a nagy lapmérethez igazodd
tobb hasabos tordelés okozza, ami a kényelmesebb olvasis végett az amigy nagyon hosszi sorokat keskenyebb nyomtatasi
szélességre bontja.

A hetilapokat a napilapoktol jol megkiilonbozteti — tul a megjelenés gyakorisagan, - hogy ritka kivételektdl eltekintve, nem altalanos
tartalmuak, hanem valamilyen témara specializalodtak. Tartalmilag széles teriiletet atfognak, van kozottiik szakmai lap (példaul a
HVG), praktikus informaciokat kozlé (misorjsagok), hobbimagazin és konnyed szorakoztatd kiadvany is.

A szakmai és tudomanyos informaciok legfontosabb megjelenési helye a folydirat. Jellegzetessége a nagyobb terjedelem (100-250
oldal) és a komolyabb tartalom, illetve az ehhez igazodo kivitel.

Vannak kifejezetten szakfolyéiratok (pl. a Tudomanyos és Miiszaki Tajékoztatas), szorakoztatd és hobbi lapok (Cinema),
ismeretterjeszto folydiratok (Természet Vilaga) és tudomanyos folyoiratok (Magyar Konyvszemle, Elet és Tudomany).

2. Nem nyomtatott dokumentumok

Adathordozo Megjelenité eszkoz
hangzéanyagot  rogzit | hanglemez Lemezjatszo
(auditiv dokumentum) hangszalag Magnetofon

CD (zenei) CD-lejatszo
képi anyagot rogzit | fénykép hasznalatahoz technikai eszkoz
(vizualis dokumentum) nem sziikséges

hologram Lézerfény

mikrofilm Vetitdberendezések

diafilm

némafilm
képet és hangot is rogzit | hangosfilm Filmvetit6
(audiovizualis videofilm televizid, video-lejatszo,
dokumentum) DVD DVD-lejatszo
multimédia magneslemez, CD, DVD Szamitogép
A szamitégépen rogzitett dokumentum a szamitéogépes halézatokon minden eddiginél
hatékonyabban tovabbithaté, és elérhetd. Szoftverek segitségével a benniik 1évo
informacié6 nagysagrendekkel gyorsabban keresheté, mint a hagyomanyos
dokumentumokban.

Il. Tartalma szerint.

—  Szépirodalmi miivek (a miivészi szandék meglétét kutatva):

e mifaj szerint: regények, versek, mesék, drama
—  Ismeretk6zl6 irodalom (az ismeretk6zlés szinvonala szerint):
e  szakirodalmi és ismeretszerzd miivek

II1. Publicitas szempontjabol:
—  Egyedi dokumentumok (kézirat, hivatalos ligyirat, torténelmi jelent6ségii oklevél)
—  Publikalt dokumentum (nagy példanyszamban késziil, és tobbnyire kereskedelmi forgalomba keriil)
—  Sziirke irodalom (kis példanyszamban jelenik meg, és szilk szakmai kor szamara hozzaférhet6 — pl. a disszertaciok,
konferencia kiadvanyok, szakmai beszamolok)
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Gyakorlo feladatok

Milyen id6szakos kiallitasok tekinthet6k meg jelenleg a budapesti Iparmlvészeti Mlzeumban? Az
egyik kiallitas nevét, idétartamat és rovid leirdsat tartalmazé oldalt vegye fel a kedvencek k&zé!

Az Internet segitségével keresse meg a Dedk Ferenc Megyei Konyvtarhonlapjan (www.dfmk.hu) a
hires zalai csillagasz, Izsak Imre életrajzat!
A Magyar Elektronikus Konyvtarban keresse meg Gardonyi Géza Ida regénye c. mi teljes szovegét!

Kovetkez6 szabadsagat Indidban szeretné tolteni. Keresse meg India informacids oldalat az

Interneten, és nevezze meg leghiresebb épliletét!

Kedvenc szinésze Brad Pitt. Nevezze meg, melyik film bizonyos jeleneteit forgatta Budapesten,

melyben partnere Robert Redford volt?
Nézzen utana, hol tart a Mars-kutatas, mit csinalt a Pathfinder (rszonda!

Debrecenbe szeretne utazni, vonattal. Az ELVIRA belféldi menetrend segitségével valassza ki a

legtobb atszallassal jard, leghosszabb ideig tartd utat!
Keressen olyan magyar nyelv(i helyeket, amelyeken a Hortobagy és a Balaton sz0 is szerepel!

Keresse meg a British Airways |égitarsasag web lapjat, nézze meg, mikor indit legkdzelebb

repulégépet Londonbdl a févarosbal!
Hatdrozza meg, hogy Mohdcs és Mohacs-sziget kozott milyen gyakran jar a komp?

Kovetkezd szabadsagat Egyiptomban szeretné télteni. Keresse meg, mikor indit legkdzelebb
repulégépet a MALEV Kairéba a févarosbol!
Tajékozddjon a legfrissebb divatiranyzatok fel6l! Keresse meg a Chanel divatcég cimét, és mutassa

meg a legjobban tetsz6 modellt!
Az Internetes telefonkonyv segitségével adja meg iskoladjanak telefonszamat,weblap és e-mail cimét!

Debrecenbe szeretne utazni, vonattal. Az ELVIRA belféldi menetrend segitségével valassza ki a

legrévidebb ideig tartd utat! Mennyibe keril a diakjegy?
Keressen egy haromcsillagos szallodat Hévizen! Keresse meg a szalloda cimét és telefonszamat is!

Talalkozhattak-e valaha egymassal: Franz Schubert, Ludvig van Beethoven, Kodaly Zoltan?

Mikor kezdtek karérat gyartani el6szor?

Keressen informaciét a Budapesti Tropicarium honlapjan arrél. hogy kik és milyen feltételekkel
merllhetnek a cdpaakvariumba, mennyibe kerll a mertlés?

Mi a neve a F6ld masodik legmagasabb hegycslcsanak, és hany méter magas? Az oldal cimét vegye
fel a kedvencek kozé!

Utlevelet kivan készittetni. Keresse meg, hova kell fordulnia, mit kell magdaval vinnie a kérelem
benyujtasahoz!

Keresse meg a Deak Ferenc Megyei Konyvtar honlapjan (www.dfmk.hu) az adatbazisok kozétt a
Zalai életrajzi kislexikonban Paléczi Horvath Adamot. Mi volt a foglalkozasa?

A www. |rodaIm|akadem|a hu internetes oldalon keresse meg Faludy Gyorgy: A pompeji strazsan
cim( kotetbdl az Oda egy gorég vazahoz cimi versét. frja le a vers elsd sorat!



http://www.dfmk.hu/
http://www.dfmk.hu/
http://www.irodalmiakademia.hu/

