Konyvtari katalégusok tipusai, konyvek osztilyozasa

A konyvtarak haszndlataban elengedhetetlen a hatékonysag, vagyis, hogy az adott témaban, szerz6tél konnyen
megtalaljuk a keresett mtivet. Ennek egyetlen modja, ha a kdnyvek valamilyen mindenki altal konnyen atlathatd
rendben taldlhatok meg a konyvtarban. Ehhez sziikséges a konyvek osztilyozasa, besoroldsa, valamint
katalégusba vétele.

Konyvtari osztalyozas, a konyvek besorolasa:

Az ETO-szam, a konyvek szakrendi jelzete:

A konyvtari osztalyozas egyik ismert formaja az ETO (Egyetemes Tizedes Osztalyozas). Az ETO a
tudomanyokat 10 féosztalyra bontja (4-es f6csoport iires) arab szamokkal jelolve (0-9). A féosztalyokat tovabbi
osztalyokra (10), majd alosztalyokra (10), ezek mar haromjegyli szamok, a sort folytatva négy-, 6t-, hat- stb.
jegyl szamokra sztkitik a fogalom korét, mig eljutnak egy-egy részteriilethez, tehat az altalanostol haladnak az
egyedi felé.

Nyelvektdl és irasmodtol fiiggetlen, ezért az egész vilagon alkalmazzak. Korszerlsitésér6l nemzetkozi szervezet
gondoskodik. El6énye, hogy a felépitése hierarchikus. Kereséskor tudunk ala és folérendelt kifejezéseket keresni.

Az ETO-szam a konyv szakrendi jelzete. Az ETO az ismereteket 10 féosztalyba sorolja:

0 Altalanos miivek 5 Természettudomanyok

1 Filozoftia 6 Alkalmazott tudomanyok
2 Vallas 7 Muvészetek, sport

3 Tarsadalomtudomanyok 8 Nyelv és irodalom

4 (jelenleg betdltetlen, régen itt voltak a szdtarak) 9 Torténelem, foldrajz

A féosztalyok tovabbi tiz osztalyt, az osztalyok tovabbi tiz alosztalyt tartalmaznak:

50 Természettudomany altalaban 55 Foldtudomanyok, geologia
51 Matematika 56 Oslénytan

52 Csillagaszat, asztrofizika 57 Biologia

53 Fizika 58 Botanika, ngvénytan

54 Kémia, asvanytan 59 Zoologia Allattan

A tudomanyag jellegzetességének megfeleléen egy szamjegy hozzaadasaval tovabbi felosztasra van mod:

5 Természettudomanyok

58 Botanika, ndvénytan

581 Altalanos névénytan

581.1 Novényfiziologia

581.14 Fejlodés

581.141 Magképzddés

A Cutter-szam, a konyvek betiirendi jele:

Az ETO-szam mellett a konyveken szerepel egy masik jel is, amely egy betiibdl és egy szambol all. Ez a
betiirendi jel, amely megadja a szerzé vagy cim altali betlirendi helyét. Ez a szam a megalkot6ja utan Cutter-

szam.



PL: 581 D 76 jelentése: Altalinos novénytan témakorébe tartozé konyv, iroja alapjan ebben a témakorben a d
betiis konyvek kozott a 76. Az ETO-szamot és a betiirendi jelet szoktak egyiittesen a konyv helyrajzi szamanak
vagy raktari jelzetének is nevezni.

Raktari szdm:

Kaphat egy konyv raktari szdmot is, ha zart raktdrban foglal helyet. Ez lehet mechanikus, épiilhet a vasarlas
sorrendjére, vagy lehet betlirendes.

A szakkatalogusban egyéb jelzeteket is talalunk, ezek sokféle szempontra utalnak (nyelvre, foldrajzra, formara
sth.-re vonatkoztatva), altalaban a konyvtarakban kifliggesztett feliratok vagy a konyvtirosok segitenek az
eligazodasban.

A katalégusok

A konyvtarban az ott tarolt konyveknek altaldban csak kis hdnyada talalhat6 a szabadpolcon, az alloméanynak
csak toredékét tekinthetjiik at igy, ezért sziikséges, hogy a raktarban elhelyezett mivekrdl is tajékozodjunk, tehat
a konyvtar teljes gylijteményérdl tudomast szerezziink, ezt a célt szolgalja a katalogus (a szé6 magyar
megfeleldje: jegyzék, felsorolas). A katalogus konyvtari értelemben tehat a konyvtarban talalhatdé mivek
valamilyen rendszer szerinti, attekinthet6 felsorolasa, mely lehetévé teszi a konyvek sokoldalu visszakeresését.
A katalogusok az adatokat egyezményes sorrendben tartalmazzak. A katalogus formaja szerint lehet kotet-,
cédula-, és elektronikus katalogus.

Rendszerint két alapvetd katalogust kiilonboztetiink meg, a betiirendest és a targyi katalégust. Az utobbi igen
sokféle lehet: szak-, targyszo-, sorozati-, cikk-, foldrajzi katalégus stb. Ezen kivill létezik elektronikus
katalogus.

A betiirendes katalogus a konyveket szerzok, szerzé nélkiili miivek esetén a cim els6 szava szerinti szigoru
alfabetikus sorrendben tartalmazza. A ,,rendszd" a besorolas alapja, ez a vezetéknév vagy a cim elsé hatarozott
néveld nélkiili szava. A rendszot alahtzassal emelik ki a katalogus készitoi.

A szakkatalogus a miiveket tartalom, azaz szakok szerint csoportositja. Készitésének alapja a konyvtari
osztalyozas. Az olvasoé altalaban azt kivanja, hogy az 6t érdekld konyveket 6sszegyiijtve, egymas mellé sorolva
talalja meg, ezt biztositja a szakkatalogus. A tdrgyszo-katalogus a lexikonhoz hasonldéan a targyszavak
betiirendjében tartalmazza a kataloguscédulékat.

A kataloguscédula: a konyvtarak minden miirél készitenek egy cédulat, amelyen azokat a legfontosabb adatokat
rogzitik, amelyekkel a kdnyv gyorsan azonosithato, valamint a tajékozodashoz sziikséges legfontosabb adatokat
tartalmazza, ezért ez egy szigoru és igényes rend szerint felépitett szabalyzat, amit cimleirasnak neveziink. A
katalogus cédulan megtalalhatjuk a szerz6(k) nevét, a mii cimét, a megjelenés adatait (kiadas éve, helye, kiado),
a terjedelemre vonatkoz6 adatokat (lapszam, méret), keretmegjelolés (sorozatcim); ISBN-szam, ami a konyv
nemzetk6zi azonositdja (mint az embernél a személyi szam). A cimleirasi adatokon kiviil (amelyek a tartalmi
tajékozodast segitik), raktari jelzetet is talalunk (egy soros, ha szépirodalmi m, két soros, ha szakirodalmi mii).

A jobboldali szam a raktari szam.
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A szamitogépes katalogus

A konyvtar lelke a katalogus, melynek segitségével sokrétiien kereshetiink a konyvek kozott. Ha egy 20000
kotetes iskolai konyvtarban van betlirendes és targyszokatalogus is, akkor a kataldguscédulak szama 100000
felett lesz. Es ehhez még jon a beiratkozott olvasok és kolesonzések nyilvantartasa. Természetesen adodik, hogy
a haté¢kony kdnyvtarosi munkahoz sziikség van szamitogépre.

A konyvtari szamitogépesités adatbazisra épiil. Ez az OPAC, az Online Public Access Catalogue roviditése.
Jelentése: szamitdogépes haldzaton, barki szdmara kozvetlentl elérhetd katalogus.

A szamitogépes katalogus egységei a rekordok. Minden miir6l késziil egy bibliografiai rekord. Ez tartalmazza a
dokumentum formai ¢és tartalmi jegyeit. (szerz6, cim, kiad6, kiadasi hely, kiadasi év, targyszavak,
szakszamok...) Minden adatelem 6nall6 mezdje a rekordnak. A mezdk tartalmabdl épiilnek fel a rendezett
keres6 listak. Ezenkiviil egy mi minden példanyarol késziil példanyrekord, ami megmutatja, hogy az adott
példany a konyvtar melyik egységében talalhaté valamint a kdlcsonzési informacidkat. A legujabb konyvtari
rendszerek keresdiben egy trlappal talalkozunk, melynek felhasznalobarat mezéit kitdltve torténik a keresés. A
keresést a konyvtarban terminal gépeken végezziik, melyek a szervereken végzik a tényleges keresést.

Az elektronikus konyvtarak kataldgusaiban az Interneten keresztiil kereshetiink.

A KOZELKAT (kozos elektronikus katalogus) kozel husz jelentds hazai konyvtar katalogusat koti 6ssze.
(http:/lwww.kozelkat.iif.hu)

A hazai konyvtarak honlap és katalogus listajat egyéb konyvtari szolgaltatasok listajaval és cimével egyiitt a
HUNOPAC nevii weblapon érhetjiik el. (http://www.mek.iif.hu/porta/virtual/magyar/opac.htm)

A halozaton elérheté katalégusnak tobb elénye is van a hagyomanyos cédula katalogussal szemben.

- Hasznalata id6ben nem korlatozott. A kdnyvtar bezarasa utan is elérhetd.

- Az OPAC térben sem lehatarolt. Tavoli konyvtarbdl vagy akar az otthoni géprdl is elérhetd. Az olvasé tobb
konyvtar katalogusat is megnézheti, és eldontheti, melyik konyvtarba érdemes elmenni.

- Olyan konyvtarban, ahol az egyes részlegek mas-mas épiiletben miikddnek, ott a hagyoményos katalogus mar
nem felel meg sem az olvasoéi, sem a szakmai kovetelményeknek.

- A legtobb konyvtarban a szamitogépes katalogizalasra valo attéréskor tobb ujitast is bevezettek. Példaul az
ETO szerinti tartalmi feltaras mellett vagy helyett természetes nyelvi, azaz targyszavas feltarast is alkalmaznak.

- Szintén a szamitogépes feltaras teszi lehetéveé, hogy egy konyvrol az eddigieknél tobb adatot is nyilvantartsunk,
¢és kereshetdvé tegyiink. A részegységek cimét és szerzjét is lehet keresni. Visszakereshetd a mil kiado neve és
szeékhelye alapjan is. A cimek, szerzok, és targyszavak szavanként is kereshetdk. A talalat halmazt lehet

sziikiteni a mil nyelve és kiadasi év alapjan is.



